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範例報告只作參考之用。企業須遵守資助協議所詳列的條款及細則。 

發展品牌、升級轉型及拓展內銷市場的專項基金 (BUD專項基金) 

(內地計劃/自貿協定及投資協定)計劃 

獲批項目最終報告 

 

重要提示 

 

1. 獲 BUD專項基金 (內地計劃/自貿協定及投資協定計劃)」（以下簡稱「內地計劃/自貿協定及投資協定計劃」）資助企業必須於項目完成後兩個月內，向 BUD專項基金

的政府執行伙伴-香港生產力促進局（以下簡稱「生產力局」）提交最終報告及經審核的帳目，以便生產力局監察和評估獲批項目的推行情況。 

2. 核准項目必須嚴格按照已核准的項目建議書及資助協議執行。任何對已核准的項目建議書或資助協議的修訂，包括但不限於更改項目推行時間、項目交付及項目統籌

人或副統籌人，必須在執行擬修訂項目前事先獲得生產力局的書面批准。否則，相關項目措施的預算將被剔除而相關開支將不獲認可。 

3. 生產力局保留拒絕為獲批項目發放終期撥款的權利。可能導致有關後果的情況包括但不限於以下情況：獲資助企業未能遵守資助協議內訂明的條款及細則；獲資助企

業未能或可能不能繼續執行/完成項目;獲資助企業所提交的報告或經審核的帳目不符合資助協議及/或 BUD專項基金申請指引（以下簡稱「申請指引」）所列的規定; 已

獲發的首期撥款超出計劃管理委員會和政府決定的實際資助金額等。 

4. 任何未能根據項目條款執行及完成項目的記錄，包括但不限於延遲提交年度進度／最終報告、提交不完整／不正確／不真實／不準確／誤導／虛假的年度進度／最終

報告或文件、延遲退回項目餘款，及/或任何其他違反資助協議的記錄，計劃管理委員會會作為對相同企業或相關團隊日後提交申請作出審批的考慮因素。任何此等記

錄可能有損企業將來成功申請 BUD專項基金的機會。 

5. 本報告的所有部分必須正確填寫。 
6. 企業須透過 BUD 專項基金網站(http://www.bud.hkpc.org)的電子系統遞交最終報告和經審核的帳目。其他與項目措施相關的證明文件須透過電子系統、電郵、郵寄或親

身向生產力局遞交。 

 

第一部份: 項目詳情 

 

計劃 內地   自貿協定及投資協定     

項目編號  88-8888-88-0888-M-Y 

獲資助企業(英文/中文名稱) XYZ Limited 

XYZ有限公司 

項目期間 項目協議書上的日期: 2025年04月01日 至 2026年03月31日（合共12月） 

實際推行日期: 2025年04月01日 至 2026年03月31日（合共12月） 

項目範圍 品牌推廣   升級    拓展營銷  

經審核帳目所涵蓋的報告時間 2025年04月01日 至 2026年03月31日（合共12月） 

 

 

http://www.bud.hkpc.org/
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第二部份: 項目執行情況 

 

(I) (II) (III) (IV) (V) (VI) 

預算類

別 

獲批項目交付 

及預算明細1 

獲批總預算 1 

($) 

項目實際 

開支($) 

經審核的開支 

($) 

項目執行概述 

增 聘 為

直 接 推

行 此 項

目 的 員

工 

(資助上限

為項目總

核准開支

的50%) 

於香港增聘 1位產品開發助

理 

- 總薪金 

$180,000 

- MPF 

$9,000 

 

於香港增聘 1位產品開發經

理 

- 總薪金 

$360,000 

- MPF 

$18,000 

 

於内地增聘 1位產品工程師 

- 總薪金 

$42,000 

- 社保 

$4,200 

(已獲批改為「助理產品工程

師」，預算下調至$33,000。) 

 

招聘廣告 

$3,000 

616,200.00 33,000.00 600,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

是  

否(詳述:  

(1) 由於我司使用免費的招聘平台刊登招聘廣告，因此沒有衍

生相關的費用。 

(2) 就「於香港增聘 1位產品開發經理」，按實際需要，我司最

終增聘了其他非獲批的職位。由於我司所增聘的員工職位與獲

批項目措施不符，我司亦未事先提出改動申請，因此我司自行

承擔相關開支($378,000)。) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

否(原因: 同上。另外，由於未能提交MPF供款記錄，我司自

行承擔「於香港增聘 1 位產品開發助理」的全部開支

($189,000)。) 

 

改動申請  

是(詳述: 按實際需要，我司於 2025年 10月向秘書處提交改

動申請，由「於内地增聘 1位產品工程師」改為「於内地增聘

1位助理產品工程師」。有關申請於 2025年 10月獲秘書處批

准，預算由$46,200下調至$33,000。) 

否 

 
1 請參考項目建議書第 IV部分填寫上表的第 II及 III部分。 
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(I) (II) (III) (IV) (V) (VI) 

預算類

別 

獲批項目交付 

及預算明細1 

獲批總預算 1 

($) 

項目實際 

開支($) 

經審核的開支 

($) 

項目執行概述 

購買 /租

賃機器 /

設備 

( 資 助 上

限為項目

總核准開

支的70%) 

購買 1套 3件新產品塑膠盒

硬殼注塑模具 

$500,000 

 

購買 3件新產品塑膠盒上蓋

注塑模具 

$90,000 

590,000.00 550,000.00 550,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

是  

否(詳述: ) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

否(原因: ) 

 

改動申請  

是(詳述: ) 

否 

 

提示：企業就購買模具措施共涉及開支$550,000。然而，由於

購買模具的資助上限為項目實際開支的 70%，故購買模具措

施可認受的開支為$512,400（即項目實際開支總和$732,000 x 

70%）。 
 

製 作 產

品 樣 本

或樣板 

(資助上

限為項目

總核准開

支的30%) 

製作 10個智能塑膠盒樣板  55,000.00 0.00 50,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

是  

否(詳述: ) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

否(原因: 由於報價文件不足，我司自行承擔「製作 10個智能

塑膠盒樣板」的相關費用。) 

 

改動申請  

是(詳述: ) 

否 
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(I) (II) (III) (IV) (V) (VI) 

預算類

別 

獲批項目交付 

及預算明細1 

獲批總預算 1 

($) 

項目實際 

開支($) 

經審核的開支 

($) 

項目執行概述 

檢測 /認

證註冊 

申請為 1 款新產品 (3 個不

同尺碼) 進行 GB4806檢測 

$12,000 

 

申請為 1 款新產品進行

SRRC檢測 

$15,000 

27,000.00 15,000.00 27,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

是  

否(詳述: ) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

否(原因: 由於我司未能提供「申請為 1 款新產品 (3 個不同

尺碼) 進行 GB4806 檢測」的增值稅發票，故我司自行承擔相

關開支($12,000)。) 

 

改動申請  

是(詳述: ) 

否 

建立 /優

化 公 司

網頁 
 

(優化公司

網頁的支

出上限為

不多於港

幣10萬元) 

優化現有網頁 

(https://www.xyz.com.hk) 
100,000.00 100,000.00 130,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

◼是 (網址：https://www.xyz.com.hk) 

否 (詳述: ) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

◼否 (原因:實際開支較預算高。由於優化公司網頁的資助上限

為$100,000，我司只申報$100,000，其餘開支由我司自行承擔。) 

 

改動申請  

是(詳述: ) 

◼否 
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(I) (II) (III) (IV) (V) (VI) 

預算類

別 

獲批項目交付 

及預算明細1 

獲批總預算 1 

($) 

項目實際 

開支($) 

經審核的開支 

($) 

項目執行概述 

其 他 直

接開支 
拍攝及製作 1條產品宣傳片 20,000.00 

24,000.00 

(= $20,000.00 

x 120%) 

25,000.00 

完全按項目交付及明細[即(II)]執行： 

◼是 

否(詳述: ) 

 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

◼否(原因: 實際費用較預算高。由於拍攝及製作產品宣傳片的

開支超過獲批預算的 120%，我司只申報$24,000 (= $20,000 x 

120%)，其餘開支由我司自行承擔。) 

 

改動申請  

是(詳述: ) 

◼否 

以 上 各

項 開 支

小計 

 1,408,200.00 722,000.00 1,382,000.00 

 

外 聘 核

數 費 用
(每宗外聘

核數費的

上限為港

幣$10,000) 

外聘核數費用 10,000.00 10,000.00 10,000.00 

實際費用在預算的±20%範圍內。 

是 

否(原因: ) 

項 目 總

開支 
 1,418,200.00 732,000.00 1,392,000.00 
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第三部份: 證明文件 

 

企業所須提交的證明文件: 

有關項目交付已符合資助協議內訂明的採購程序的證明文件 (如適用) 

經審計的帳目 

其他： 

 

第四部份: 聲明 

 

1.  本公司確認已遵照申請指引第5.6及5.7段所列的程序及指引採購項目的設備、貨品或服務(如適用)。 

2.  本公司確認已遵照申請指引第5.9段及附件七所列的程序及指引聘任項目員工(如適用)。 

3.  本公司確認已獲／將獲內地計劃/自貿協定及投資協定計劃*資助的任何開支項目，並沒有或將不會獲香港特別行政區政府，或任何獲香港特

別行政區政府資助的法定組織或非政府機構，或其他市場的政府機構的計劃資助，或其他來自香港或其他地方的贊助和捐款。 

4.  本公司確認在項目進行期間一直維持申請指引第2.1部份所述的符合資格申請資助條件。 

 

* 請刪除不適用者。 

 

簽署  

 

 

 

 

  

公司蓋章 

 

 授權人簽署 

 

  簽署人姓名(以正楷填寫): 陳大強 

 

  職位: 總經理 

 

  日期: 30/04/2026 

 

----完----  
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發展品牌、升級轉型及拓展內銷市場的專項基金 (BUD專項基金) 

內地計劃/自貿協定及投資協定計劃 

獲批項目報告附錄 -- 項目支出明細 

 

A. 增設新業務單位的相關開支 (按時間順序) 

交易日期 服務供應商名稱及所提供的服務描述 費用明細 總開支(HK$) 

    

小計:  

 

B. 增聘為直接推行此項目的員工 (按時間順序) 

增聘員工姓名及

職位 

時薪/月薪 

(HK$) 

(A) 

項目期間受聘

的 

時數/月數 

 (B) 

項目期間僱主供款

的強積金或其他開

支(請註明開支類別) 

 (C) 

聘用日期 

(年/月/日 

- 

年/月/日) 

報告期內員工

開支 

(HK$) 

(AxB)+C 

員工在項目期間 

的角色及責任 

常美麗 

助理產品工程師 

(內地) 

7,500.00 (月薪) 4 (月數) $3,000.00 (社保) 
2025/12/01 

- 

2026/03/31 

33,000.00 負責協助内銷新產品的開發 

小計: 33,000.00  
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C. 購買/租賃機器/設備 (按時間順序) 

開始 

購置/租用日期 
設備/軟件名稱 性質/用途 

購置(P)/ 

租用(L) 

單位成本 

 (HK$) 

(A) 

數量 

(B) 

總開支 (HK$) 

(A) x (B) 

15/01/2026 新產品塑膠盒硬殼注塑模具 新產品模具  P  L 460,000.00 1 460,000.00 

01/02/2026 新產品塑膠盒上蓋注塑模具 新產品模具  P  L 30,000.00 3 90,000.00 

小計: 

550,000.00 

(提示：企業就購買模具措施共涉及

開支$550,000。然而，由於購買模具

的資助上限為項目實際開支的

70%，故購買模具措施可認受的開

支為$512,400（即項目實際開支總

和$732,000 x 70%）。) 

 

D. 製作產品樣本或樣板 (按時間順序) 

購置日期 樣板名稱 性質/用途 
單位成本 (HK$) 

(A) 

數量 

(B) 

總開支 (HK$) 

(A) x (B) 

      

小計:  

 

  



 

9                              (Template Version: MM/YYYY) 

FRA-88-0888-M-Y 

E. 參加展覽會/展銷會 (按時間順序) 

展覽會/展銷會日期 地點 展覽會/展銷會名稱 費用明細 
總開支 

(HK$) 

     

小計:  

 

F. 交通及住宿費 (按時間順序) 

交通/住宿日期 出差目的 出發地 目的地 交通/住宿費用明細 
總開支 

(HK$) 

      

小計:  

 

G. 投放直接與項目相關的廣告 (按時間順序) 

交易日期 媒體名稱 廣告期間 廣告類型 
單位成本 (HK$) 

(A) 

數量 

(B) 

總開支 (HK$) 

(A) x (B) 

       

小計:  

 

H. 製作/優化流動應用程式 (按時間順序) 

交易日期 費用明細 
總開支 

(HK$) 

   

小計:  
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I. 專利/商標註冊費用 (按時間順序) 

申請日期 獲批日期/預計獲批日期 專利註冊/商標註冊地 專利/商標類型 費用明細 
總開支 

(HK$) 

      

小計:  

 

J. 其他直接開支 (包括設計及建立網上銷售平台、建立/優化公司網頁、設計及製作宣傳品、檢測/認證註冊費用和外聘核數費等。) (按時間順序) 

交易日期 費用明細 
總開支 

(HK$) 

01/04/2025 申請為 1款新產品進行 SRRC檢測 15,000.00 

01/05/2025 優化現有網頁 (https://www.xyz.com.hk) 

130,000.00 

(註: 由於優化公司網頁的資助上限

為$100,000，我司只申報$100,000，其

餘開支由我司自行承擔。) 

01/06/2025 拍攝及製作 1條產品宣傳片 

25,000.00 

(註: 於拍攝及製作產品宣傳片的開

支超過獲批預算的 120%，我司只申

報$24,000 (= $20,000 x 120%)，其餘

開支由我司自行承擔。) 

15/04/2026 外聘核數費 10,000.00 

小計: 180,000.00 

 

 


